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Дирекция „Текущо обучение на магистрати”
Обучение
” Банкови сделки. Защита на потребителите в областта на финансовите услуги”

03 - 05 юни 2015 г.
гр. София, „Бест Уестърн Хотел Експо”

За контакт: Ралица Русева - тел. 02 93 59 128, е-поща: ruseva@nij.bg
Практическа информация

А. Разходи за участие

1. За участниците са предвидени 3 нощувки в „Бест Уестърн Хотел Експо”, гр. София, бул. „Цариградско шосе” №149 (информация за достъпа до хотела можете да намерите на адрес http://www.hotelexposofia.com/bg/contactus.html), за датите 02, 03 и 04 юни 2015 г. Участниците ще бъдат настанени в самостоятелни стаи. В ресторанта на хотела са предвидени вечери за  02, 03 и 04 юни (от 19.00 ч.), както и обеди, предвидени на 03, 04 и 05 юни.
2. Проектът поема описаните по-долу разходи за нощувки и пътни разноски на участниците, командировани за сметка на проекта, според реално ползваните от тях нощувки и само за периода, за който е командирован съответния участник, в рамките на предвидените за събитието дни на пребиваване и пътуване.

3. Проектът не възстановява други разходи на участниците, включително разходи за: 

· такси за паркинг за лични или служебни автомобили; 

· престой/настаняване на шофьори на участниците; 

· обслужване по стаите (room service), платени телевизионни канали, мини-бар; 

· начислена нощувка извън датите за настаняване (например при ненавременно освобождаване на стаята след 12:00 часа в деня на напускане на хотела). 
I. Настаняване

1. Настаняването се извършва след 14 часа в деня на пристигане на участника.
2. Стаите следва да се освободят до 12:00 часа в деня на напускане на хотела. След този час, за времето до отпътуването си, участниците могат да оставят багажа си за временно съхранение на рецепцията на хотела. Проектът не поема разходи за ненавременно освобождаване на стаите.
3. Участниците следва да уведомят лицето за контакт своевременно, ако:

· по някакви причини няма да присъстват на събитието; 

· се налага промяна в заявено от тях настаняване. 

4. В случай, че до 12 часа на деня преди заявената начална дата на настаняване участникът не е уведомил организаторите, че няма да ползва заявена нощувка, то тя се заплаща от него и не му се възстановява от бюджета на проекта.
ІІ. Пътни разходи
1. Транспортни разходи се възстановяват за пътуване с автобус, влак втора класа, самолет, лично МПС срещу представяне на съответен разходен документ (билет, бордна карта или касов бон за гориво), издаден в периода на командироване на участника и в рамките на предвидения за събитието период за пребиваване и пътуване.
· При пътуване с автобус или влак, участниците представят оригиналните билети.

· При използване на самолет участниците представят билет и бордни карти, като им се възстановява сума до размера на билет за автобус, когато сумата на самолетния билет я надвишава. 
· При използване на лично МПС средства за гориво се възстановяват срещу представен касов бон за гориво, като в заповедта за командировка трябва да е указано, че командированият пътува с личен автомобил. На командирования с лично МПС се възстановява сума до размера на билет за автобус за същия маршрут.
Видът на ЛМПС, марка, рег. №, вид гориво и разходната норма се записват задължително в командировъчната заповед. 

2. Разходните документи за пътуването в двете посоки следва да се изпратят на фирмата-изпълнител: „Пали Травъл” ЕООД, гр. София, бул. „Цар Борис III” № 99 – в рамките на пет работни дни след приключване на събитието (важи датата на пощенското клеймо). Възстановяването на тези разходи се извършва само на посочена от всеки участник лична банкова сметка (банка, клон на банка, IBAN, ВIС).
Б. Командировъчна заповед

1. При командироване на участник за сметка на проекта, командироващата го институция издава оригинална индивидуална командировъчна заповед в два екземпляра. Единият екземпляр остава във фирмата изпълнител за отчетност.
2. За административните ръководители на органите на съдебната власт командировъчната заповед се издава от висшестоящия административен ръководител или упълномощено от него лице.

3. Командировъчната заповед следва да съдържа следните задължителни реквизити:
· Организация – институция, командироваща лицето;

· Номер и дата на заповедта;

· Трите имена и длъжността на командирования;

· Дестинация: „до гр. София и обратно в ...................................”
Моля, посочвайте и населеното място на връщане на командирования участник.

· Срок на командировката: 
„за срок от ... дни – от ... до ... 2015 г.”; 
Срокът на командироване се определя в зависимост от отдалечеността на населеното място на тръгване на участника от мястото на провеждане на събитието, като се включва и времето, необходимо му за пътуване.

· Задача: Участие в обучение по проект по ОПАК, Договор № К14-24-2/24.07.2014г.
· Командировката е с право на:

1. Дневни пари по .....НЕ.... лева на ден

· 3. Пътуването да се извърши със ......................... (напр. „обществен транспорт”)
Ако участникът пътува със самолет, се изписва текста „самолет – до стойността на автобусен билет по същия маршрут”.

Ако участникът пътува с ЛМПС се изписва “лично ЛМПС” и се попълват полетата:

Вид на ЛМПС: ………………. марка ……………… рег. № ………………….

Вид гориво ……… Мин. разход на 100 км ……..

· Разходите за командировката са за сметка на: проект по ОПАК, Договор № К14-24-2/24.07.2014г.
4. Командированото лице собственоръчно попълва доклад до ръководителя на проекта на страница 3 в командировъчната заповед, подписва се и я предава на отговорника на събитието в два екземпляра. 


На страница 4 се попълват следните полета:

· Трите имена;

· 1. Пътни пари – при използване на обществен транспорт се посочват датите на пътуване във всяка посока и съответния маршрут (полето „При пътуване с ЛМПС” не се попълва);

· 2. Дневни пари – НЕ

· 3. Квартирни пари – посочва се само броя на ползваните нощувки;

· Дата 
· Подпис на участника.
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